Na temelju €lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16 i 114/22, dalje
u tekstu: ZJN) i ¢lanka 9. Statuta Javne ustanove RERA S.D. za koordinaciju i Tazvoj
Splitsko-dalmatinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Javna ustanova RERA S.D.), Upravno
vije¢e Javne ustanove RERA S.D. na 4. sjednici odrzanoj 26. sije¢nja 2023. godine donijelo
je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te
provedbu projektnih natjeCaja NaruCitelja Javne ustanove RERA S.D. (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura, te nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na
koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

(2) Sve vrijednosti koje se navode u ovom Pravilniku su vrijednosti bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

(3) Procijenjena vrijednost jednog predmeta nabave je sveukupna vrijednost tog predmeta
nabave koja se nabavlja u jednoj godini bez PDV-a.

(4) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

(5) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena
ovim Pravilnikom mogu se na odgovarajuéi nagin primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih
akata iz podrucja javne nabave.
IL. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan, gdje god je to
moguce, postivati naelo trZi§nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane

diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito trofenje proradunskih sredstava.

(3) Narugitelj je obvezan koristiti moguc¢nost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.



I11. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjetavanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (€lanak 76. —
80).

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

e Ograniceno prikupljanje ponuda
e [zravno ugovaranje
e Javno prikupljanje ponuda.

1. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 5.

(1) Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruéitelj poziva najmanje
tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ograniteno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i radova Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja od pragova navedenih u
¢lanku 1., stavak 1.

(3) Postupak predmetne jednostavne nabave zapo¢inje slanjem poziva na dostavu ponude na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta, po vlastitom izboru, na dokaziv nacin
(elektroni¢kom postom, elektroni€kim sredstvima komuniciranja, putem ovlastenog
pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom).

(4) Poziv na dostavu ponuda dodatno se mora objaviti i na internetskim stranicama Javne
ustanove RERA S.D. — Javna nabava, za nabave procijenjene vrijednosti iznad 13.270,00
eura.

(5) Poziv se moZe, ovisno o pritodi predmeta nabave i razini (17iSnog natjecanja, umjesto
objave na Internetskim stranicama Narugitelja — Javna nabava, objaviti 1 u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN) — izdvojeni modul Jednostavna nabava.

(6) Objavom poziva na internetskim stranicama Narugitelja ili u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske, Narugitelj provodi javno prikupljanje ponuda u kojem
svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

(7) Na izuzeéa od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuci se
nadin primjenjuju odredbe Izuzeéa u Elancima 29. i 30. Zakona o javnoj nabavi.



2. ITZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 6.

(1) Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Narugitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Izravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost manja od 2.650,00 eura.

(3) Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu izravno,
postanskom posiljkom ili elektroniékom postom.

(4) Iznimno od odredbe iz stavka 2. ovog &lanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura u sljede¢im sluajevima:

e jednostavne nabave manje od 13.270,00 eura,

e kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava ugovor moze izvr$iti samo odredeni ponuditelj,

o kod hotelskih, restoranskih usluga, usluga cateringa, odvjetni¢kih usluga,
javnobiljeZnickih usluga, konzultantskih usluga, prevodila¢kih usluga,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja objekata,

o usluge izrade promidZbenih tekstova i objava u specijaliziranim asopisima,

e kada je to potrebno zbog isporuke robe, obavljanja usluga ili radova na
dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvijetima,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja
ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja.

(5) U sluCaju potrebe sklapanja ugovora izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za Zurnost, prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, osim
u prethodno navedenim slu¢ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje ravnatelj Javne
ustanove RERA S.D.

V. STRUCNO POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 7.

(1) Za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave u postupcima ogranidenog i
javnog prikupljanja ponuda, ravnatelj internom Odlukom o provedbi jednostavne nabave
imenuje struéno povjerenstvo. Clanovi strunog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici

Narugitelja.

(2) Obveze, ovlasti i broj ¢lanova struénog povjerenstva definira ravnatelj Javne ustanove
RERA 5.D. Odlukom o provedbi jednostavne nabave za svaki pojedinatan postupak.



(3) Ista osoba ne moze sudjelovati u pripremi i pracenju provedbe ugovora u istom postupku.
VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Poziv na dostavu ponude u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika
sadrZi najmanje sljedece podatke:

e naziv javnog Narucitelja

e opis predmeta nabave

e procijenjena vrijednost nabave

e svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

e kriterij za odabir ponude

e vremenski rok za podnoSenje ponuda

e nacin dostavljanja ponude

e kontakt osobu te

e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu

omogucuju izradu i dostavu ponude.

(2) Kuriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvr$enja, jamstveni rok i drugo.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se sukladno sloZenosti predmeta nabave i potrebama
Javne ustanove RERA S.D., ali mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude i
ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana slanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda,
osim u slu¢aju Zurne nabave.

VII. DOSTAVA I OTVARANJE PONUDA

Clanak 9.
(1) Ponude se dostavljaju na dokaziv nagin (osobna dostava, ovlasteni pruZatelj postanskih
usluga ili druga odgovarajuéa kurirska sluzba, EOJN, elektronska posta i sl.), na na¢in na koji

je Naruditelj odredio u pojedinom postupku jednostavne nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.



VIII. PREGLED I OCJENJIVANJE PONUDA

Clanak 10.

(1) Clanovi struénog povjerenstva pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema kriteriju
za odabir ponude te daju prijedlog ravnatelju Javne ustanove RERA S.D. za odabir
najpovoljnije ponude.

(2) Ako u ponudi ponuditelja nedostaju odredeni dokumenti ili su nepotpuni ili pogre$ni, od
ponuditelja se moZe zatraziti upotpunjavanje ponude valjanim dokumentima u primjerenom
roku. Postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave. Ako ponuditelj ne dostavi trazene dokumente ili njima ne
dokaZe ispunjavanje traZenih kriterija, ponuda ponuditelja bit ¢e odbijena.

(3) Ponudbeni list, troskovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 2. ovog ¢lanka te Naruditelj ne smije zatraZiti
ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponude.

(4) Ako ponuda sadrzi radunsku pogresku Naruditelj ¢e zatraZiti od ponuditelja prihvat
ispravka racunske pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom roku. Narucitelj
¢e odbiti ponudu ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

(5) Naruéitelj moze zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u primjerenom roku ne kra¢em
od pet dana, objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi ako se ¢ini da je ponuda izuzetno
niska u odnosu na radove, robu ili usluge. Narucitelj moze odbiti ponudu ukoliko obja$njenje
ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuée ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili
troskova, uzimajuci u obzir elemente iz stavka 2. ¢lanka 289. ZJN.

(6) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Narucitelja.

(7) O zaprimanju, otvaranju te o pregledu 1 ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
IX. ODLUKA O ODABIRU/ PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 11,

(1) Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, stru¢no povjerenstvo izraduje
prijedlog odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja za realizaciju nabave jednostavne
vrijednosti, odnosno izraduje prijedlog odluke o poni$tenju nabave ukoliko su sve pristigle
ponude neprihvatljive.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj ¢e dostaviti svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu na dokaziv na¢in istovjetan upucivanju poziva na dostavu ponuda, u roku 30
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden
duzi rok. Dostavom odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena
objava na internetskim stranicama Javne ustanove RERA S.D.



(3) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

(4) U slu¢aju ponistenja postupka nakon roka za dostavu ponuda Narucitelj je obvezan
odluku o ponistenju bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv na¢in. Dostavom
odluke o ponistenju na dokaziv na¢in ponuditeljima, smatra se i njena objava na internetskim
stranicama Javne ustanove RERA S.D.

(5) Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno odluku o ponistenju nabave donosi
ravnatelj Javne ustanove RERA S.D.

(6) Objavom odluke iz stavka 2. i 4. ovog ¢lanka, odnosno njenom dostavom na dokaziv
naéin, Narucitelj stjeCe uvjete za zakljuCenje ugovora o nabavi ili za pokretanje novog
postupka.

(7) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja. Protiv odluke o
odabiru ili ponistenju nije moguce podnijeti zalbu Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka
javne nabave.

X. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 12.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 90 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 13.

(1) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvr§enje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

(2) Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

— provjeru ispunjenja svih zahtjeva,

- ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, komisijskih zapisnika i dr.),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno izvrSenje ugovora,

-~ prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku,

— prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje $tete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti,

- placanje i izvrienje ugovornih obveza.



XI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, sukladno vaze¢em pravilniku/uredbi o
objavi registra ugovora.
XIL. PRJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 27. stpnja 2017. godine.

Clanak 16.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Javne ustanove RERA S.D. te sluzbenoj
web stranici www.rera.hr.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Javne
ustanove RERA S.D.

Predsjednica Upravnog vijeéa

Daliborka Barbir

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Javne ustanove RERA S.D. dana 26. sije¢nja
2023. godine.

KLASA: 026-01/23-01/02

URBROJ:2181-223-01-23-01
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